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Rady Gminy Zaluski

Z dnia 19 lutego 2026 roku

W sprawie organizacji wspélnej obslugi finansowej i administracyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Zaluski zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla

ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zaluski

Na podstawie art. 18, ust. 2, pkt 9, lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z art. 10a, 10 b, 10c 1
10 d ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 1, poz. 1153 z

pozn.zm.) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.

1. Zapewnia si¢ wspodlng obstuge finansowg jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora

finans6w publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zatuski,
2. Jednostkg organizacyjng obstugujaca jest Urzad Gminy Zatuski,

3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi s3:

1) Szkota Podstawowa w Szczytnie

2) Szkota Podstawowa w Kroczewie

3) Szkota Podstawowa w Kamienicy

4) Szkota Podstawowa w Strozewie

5) Gminny Klub Dziecigcy nr 1 w Kroczewie
6) Gminny Klub Dzieciecy nr 2 w Szczytnie
7) Urzad Gminy Zatuski

§ 2.

Zakres zadan powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi, okresla

zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Zatuski.



§ 4.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia i obowigzuje od 1 stycznia 2026 roku.

§ 5.

Traci moc Uchwata Rady Gminy Zatuski Nr 175/XXI1/20 z dnia 30 grudnia 2020 roku, w
sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowej i administracyjnej jednostek organizacyjnych
Gminy Zaluski zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktoérych organem

prowadzacym jest Gmina Zatuski.




Zalacznik nr 1 do Uchwaly Rady Gminy Zaluski

Nr 160/XX1V/26 z dnia 19.02.2026 r.

Zakres obowiazkéw powierzonych jednostkom obslugujacym w ramach wspélnej

obshugi:

1. Rachunkowo$¢

a)
b)

c)

d)

)

h)

Ustalanie zasad (polityki) rachunkowosci;

Ewidencja ksiggowa majatku w wartosci przekraczajacej 10.000 zt oraz naliczanie
amortyzacji, w uzgodnieniu z dyrektorem jednostki obstugiwanej;
Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji, w tym rozliczenie rdznic
inwentaryzacyjnych;

Ewidencja zdarzen, w tym operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych,
na podstawie zatwierdzonych przez dyrektora jednostki obstugiwane;j,
dokumentéw, w tym dowoddw ksiegowych, angazy, uméw itp.;

Wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiggowej przez czas okreslony
przepisami a naste¢pnie przekazanie jej sktadnicy akt prowadzonej przez jednostke
obstugujaca;

Gromadzenie spraw ptacowych, w tym sktadek ZUS i podatku dochodowego od
0s6b fizycznych oraz obstugi finansowo- ksiegowej ZFSS;

Rozliczanie podatku VAT;

Prowadzenie ksigg rachunkowych organu jst.

2. Sprawozdawczo$é

a)

b)

Sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 ich oglaszanie w przypadkach
przewidzianych ustawa;
Gromadzenie i przechowywanie sprawozdan przez okres okre$lony przepisami

a nastepnie przekazanie jej sktadnicy akt prowadzonej przez jednostke obstugujaca.

3. Zaméwienia publiczne

a)

Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udziale zamoéwien publicznych na
roboty budowlane, remonty, zakupu opalu, zakup energii, zakup Zywnosci,

materiaty biurowe i $rodki czystosci.



b) Udzielanie zamdwien publicznych oraz zawieranie umow w zakresie ujetym w pkt.
a).
4. Inne czynnosci

a) Zapewnienie obstugi i wspomagania informatycznego.




Uzasadnienie do uchwaly nr 160/XXI1V/26 z dnia 19.02.2026 roku

w sprawie organizacji wspolnej obslugi finansowej i administracyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Zaluski zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla

ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zaluski

Zgodnie z art. 10a. oraz art. 10b Ustawy Gmina moze zapewni¢ wspodlng obshuge, w
szczegblnosci administracyjng, finansowa i organizacyjng:

1) jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych,

2) gminnym instytucjom kultury,

3) innym =zaliczanym do sektora finanséw publicznych gminnym osobom prawnym
utworzonym na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z
wylaczeniem przedsigbiorstw, instytutéw badawczych, bankow i spotek prawa handlowego

— zwanym dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

Wspdlng obstuge moga prowadzi¢ urzgd gminy, inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka
organizacyjna zwigzku mi¢dzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-
gminnego, zwane dalej ,,jednostkami obstugujagcymi”.

Rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 10a pkt 1,
okresla, w drodze uchwaly, w szczegolnosci:

1) jednostki obstugujace;

2) jednostki obstugiwane;

3) zakres obowigzkoéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspdlnej obstugi.
W uchwale dodaje si¢ do jednostek obstugiwanych przez Urggd Gminy nowa jednostke o
nazwie Gminny Klub Dzieciecy nr 2 w Szczytnie.
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